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เรียน คณบ
 ขาพ
.....................
หนวยงานที่สัง
     [  ]  เอกส
 ชื่อวิช
 ชื่อวิช
     [  ] ตํารา
 ชื่อต
 ชื่อต
พิมพครั้งที่.....
ลักษณะของต
ในกรณีที่ตองก

[  ] 
การสงตนฉบ
ในกรณีที่ทยอย
ขาพเจาประสง
ส่ิงพิมพเลมนี้ 
กรณีไมเคย  
กรณีเคย   มีก
ในกรณีที่มีการ
.....................
หนวยงาน......
 

จึงเร
 

  
  
  
  
 
 สวนของหัวห
[  ] เห็นควรอ
………………
 
                  
                  

 
                                                 แบบฟอรมขออนุมัติเขียนเอกสารประกอบการสอน/เอกสารคําสอน/ตํารา
ดี/ผูอํานวยการ........................................................ 
เจา..........................................................................  และผูมีรายนามตอไปนี้ (ถามี) ............................. 
............................................................................................................................................................ 
กัด....................................................................................................................มีความประสงคจะพิมพ 
ารประกอบการสอน     [  ] เอกสารคําสอน 
าภาษาไทย................................................................................. รหัสวิชาภาษาไทย........................... 
าภาษาอังกฤษ............................................................................ รหัสวิชาภาษาอังกฤษ...................... 
  โปรดแนบเคาโครงตํารา (ถามี) 
ําราภาษาไทย........................................................................................................................................ 
ําราภาษาอังกฤษ................................................................................................................................... 
............................. จํานวนบท..........................บท จํานวนหนา (โดยประมาณ)..............................หนา 
นฉบับคือ  [  ] ตัวเขียน    [  ] ตัวพิมพ    [  ] อ่ืนๆ (ระบุ)............................................................... 
ารใหสํานักพิมพฯ พิมพตนฉบับกอน ขาพเจาสะดวกใหติดตอท่ีวิทยาเขต 
กลวยน้ําไท            [  ] รังสิต 
ับ      [  ]  ทยอยสงตนฉบับ       [  ]  สงตนฉบับสมบูรณ 
สงตนฉบับ คาดวาจะสงตนฉบับครบถวนไดในวันที่...................เดือน...............................พ.ศ.............. 
คจะใชเอกสารนี้ในภาคการศึกษา..................................... ปการศึกษา.................................................. 
 [  ] เคย [  ] ไมเคย  ใชในการเสนอผลงานเพื่อขอกําหนดตําแหนงทางวิชาการ                       
คาดวาจะใชในการขอตําแหนงทางวิชาการหรือไม        [  ] ใช            [  ] ไมใช 
ารปรับปรุงใหมหรือไม   [  ]  มีการปรับปรุงใหม    [  ] ไมมกีารปรับปรุงใหม 
ปรับปรุงใหม   ปริมาณที่ปรับปรุงใหมมีประมาณ...................%  ของเลมเดิม  พรอมกันนี้ไดเสนอชื่อ 

.................................................................................  ตําแหนง............................................................ 
............................................................. เปนผูอานผลงานวิชาการ (Reader) ใหแกส่ิงพิมพเลมนี้ 

ียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

       .............................................................. 
     (.................................................................) 
       เจาของผลงาน/หัวหนาผูประสานงานเขียน 
     วันที่.............เดือน...................พ.ศ............. 

นาภาควิชา 
นุมัติ      [  ] ความเห็นอื่นๆ 
……………………………………………. 

           …………………………………. 
           วันที่........เดือน.............พ.ศ......  

สวนของคณบดี/ผูอํานวยการ 
[  ] อนุมัติ            [  ] ความเห็นอื่นๆ 
.................................................................................... 
 
                           ................................................... 
                           วันที่........เดือน................พ.ศ...... 



 
สวนของผูอานผลงานวิชาการ 
         [  ]  ผลงานทางวิชาการมีความสมบูรณทั้งรูปแบบ  เนื้อหา  และการใชภาษาแลว 
         [  ]  ความเห็นอื่นๆ.................................................................................................................................... 
          ................................................................................................................................................................. 
          …………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
                                                                                          ……………………………………............ 
                                                                                         วันที่...........เดือน.......................พ.ศ.........  
 
 
 
♠  คุณสมบัติของผูอานผลงานวิชาการ  (Reader)  ของเอกสารทางวิชาการ  เปนบุคคลภายใน  หรือภายนอก 
      ที่ดํารงตําแหนงทางวิชาการตรงสาขาหรือสาขาใกลเคียง  หรือมีวุฒิการศึกษาระดับปริญญาเอกตรงสาขาหรือ 
      สาขาใกลเคียง หรือเปนผูเชี่ยวชาญที่มีประสบการณทํางานในสาขาวิชานั้นๆ  มาแลวไมนอยกวา  5 ป 
                 ในการพิจารณาเรียนเชิญผูอานผลงานวิชาการนั้นควรเลือกผูอานที่มีคุณวุฒิหรือสถานภาพทางวิชาการ   
      ระดับเดียวกันหรือสูงกวา 
 

♠   สวนประกอบของเอกสารทางวิชาการ 
          เอกสารประกอบการสอน/เอกสารคําสอน  ประกอบดวย  คํานํา  สารบัญ  กิจกรรม/แผนการสอน 
              วิธีการวัดและประเมินผล  เนื้อหาแตละบท  บทสรุปทายบท  คําถามทายบท/แบบฝกหัดประจําบท     
              บรรณานุกรม  และภาคผนวก (ถามี)  ตามลําดับ 

 ตํารา  ประกอบดวย  คํานํา  สารบัญ  เนื้อหาและบทสรุปทายบท  คําถามทายบท/แบบฝกหัดประจําบท 
               บรรณานุกรม  ภาคผนวก (ถามี)  อภิธานศัพท (ถามี)  และดัชนี (ถามี)  ตามลําดับ 
 

♠  ขอเสนอแนะ  ตนฉบับที่ใหอานควรเปนตนฉบับพิมพ  และผานการพิสูจนอักษรโดยผูแตงมาแลว 
 

♠  ขอมูลอื่นๆ เชน  รูปแบบการเขียนบรรณานุกรม การใชสัญลักษณในการพิสูจนอักษร ตลอดจนการจัดเรียงลําดับ 
     เนื้อหาที่ถูกตอง สามารถเขาชมไดที่เว็บไซตของสํานักพิมพมหาวิทยาลัยกรุงเทพ http://bupress.bu.ac.th 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

R: รวมแบบฟอรม วก.130\มี.ค. 51 


