
 

 

 

 

 
 

 
 
 
1.  การขออนมัุติพิมพ์ตํารา (ครั้งแรก)  

ในกรณีที่ประสงค์จะพิมพ์ตําราคร้ังแรกจะตอ้งมีผูต้รวจอ่านที่เป็นผู้ทรงคณุวุฒิภายนอกภายใต้หลักเกณฑ์
เดียวกับการขอตําแหน่งทางวิชาการ อย่างน้อย 2 ท่านตอ่เล่ม โดยมีข้ันตอนการดําเนินงานดังน้ี 

 
1.1  ผู้แต่งกรอกแบบฟอร์มดังน้ี 

1.1.1 สนพ. 001 (แบบฟอร์มขอผลิตสิ่งพิมพ์เพ่ือจําหน่าย) โดยขอให้ระบุในแบบฟอร์ม ว่า 
ตอ้งการผลติตาํราในรูปแบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์(e-book) ด้วยหรือไม่ พร้อมแนบ
ต้นฉบับสมบูรณ์ ซึ่งเข้าเล่มเรียบร้อยแล้ว (เย็บลวดข้าง ตดิผ้ากาว)  จํานวน 2 ชุด  ผา่น 
หัวหน้าภาค คณบด ีและ ผอ.สวก. เพ่ือตรวจสอบจํานวนพิมพ์กับสาขาวิชาที่เปิดสอน 
ก่อนนําเสนอรอง วก. เพ่ือพิจารณาอนุมตั ิ

1.1.2 วก. 132 (ขอเสนอชือ่ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก) ผ่าน หัวหน้าภาคและคณบดี แล้วแนบมา
พร้อมกับ สนพ. 001 
(ทั้งน้ี หาก ผอ.สวก. ตรวจสอบแล้วเป็นไปตามนโยบาย ให้ส่งแบบฟอร์ม สนพ. 001 
และ วก. 132 พร้อมต้นฉบับ 2 ชุด ท่ี ผอ.ศสพ. เพ่ือดําเนินการตอ่ไป แต่ในกรณีท่ี
ตรวจสอบแล้วไม่ตรงตามนโยบาย ให้นําเสนอ ผช.วก. เพ่ือพิจารณา) 

 
 

 
 

1.2  ศูนย์สหกิจศึกษาและพฒันาอาชีพ (ศสพ.) เสนอรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกเพื่อให ้ผช วก. (ตาม
คณะวิชารับผดิชอบ) พิจารณาอนุมตั ิ 

 
 

1.3  สวก./ ศสพ. ประสานงานกับผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก โดยจัดส่งเอกสารท่ีเก่ียวข้อง ดังน้ี 
             -  จดหมายเชิญผูท้รงคณุวุฒิพิจารณาคุณภาพตํารา 

       -  แบบสรุปผลการพิจารณาคุณภาพตํารา (วก. 133) 
       -  ต้นฉบับตํารา 1 เล่ม/ ท่าน 
 

 

ข้ันตอนการขออนุมัติพิมพตําราเรียน 
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  1.5  ผู้แต่งแกไ้ขปรับปรุงตามผลการพิจารณาคุณภาพตําราให้แล้วเสรจ็ภายใน 30 วัน และส่งต้นฉบับ 
ท่ีแก้ไขเรียบรอ้ยแล้วพร้อมแบบสรุปการแกไ้ข (วก. 134) ให้ผู้รับผดิชอบ (อาจารย์วรพงศ์ (ศสพ.)) 
                  1.5.1 กรณีผูท้รงคุณวุฒิภายนอก 2 ท่าน พิจารณาแล้วมคีวามเห็นไม่ตรงกัน ให้นําเสนอ ผช.วก.  
เพ่ือพิจารณาตอ่ไป 
                  1.5.2 กรณีทีผู่้แต่งตํารายืนยันขอไม่ปรับแก้ตามข้อเสนอแนะของผูท้รงคุณวุฒิ ให้นําเสนอ      
ผช.วก./รอง วก. เพ่ือพิจารณาต่อไป 
 

   

  

1.7  สํานักพิมพ์ฯ ดําเนินการดังน้ี 
 

ก. จัดหน้า  ออกแบบปก และจัดพิมพ์ตามจํานวนที่ได้รับอนุมัติ   
ข. ประสานงานการจัดทํา  e-book  (เฉพาะตาํราที่แจ้งความประสงค์ใน สนพ.001 ว่าต้องการ  

จําหน่ายในรูปแบบ e-book ) 

 1.8   ส่งจําหน่ายที่ร้านสหกรณ์ฯ / เว็บไซต ์เช่น MEB, ebooks.in.th และ  I Love Library และ
เผยแพร่ผ่านเว็บไซตส์ํานักพิมพ์ฯ (www.bupress.bu.ac.th) 

 
 

1.4  หลังจากผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกทั้ง 2 ท่าน พิจารณาคุณภาพตําราแลว้ สวก./ ศสพ. นําแบบสรุปผล
การพิจารณาคุณภาพตํารา (วก. 133) มาสรปุลงในแบบฟอร์มสรุปผลการแก้ไขตํารา (วก. 134) เพ่ือให้ผู้แต่ง
ดําเนินการแก้ไข 
 

 
 
  
 
      

 

 

 

 

 
 

1.6  อาจารย์วรพงศ์ (ศสพ.) ตรวจสอบความถูกตอ้ง สมบูรณ์ และครบถ้วนตามแบบสรปุผลการแก้ไข
ตํารา  พร้อมสง่ต้นฉบับท่ีได้รับอนุมตัิ และแบบฟอร์ม สนพ. 001 ให้สํานักพิมพ์ฯ ดําเนินการ 
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   2.3  ผูอ้่านผลงาน (Reader) พิจารณาต้นฉบับ เมือ่แก้ไขเสร็จสิ้น Reader  ลงนามที่ดา้นหลังของ   
แบบฟอร์ม วก. 130   

 

 2.4  ผู้แต่งส่งตน้ฉบับที่ผ่านการอนุมตัิ โดย Reader แล้วให้แก่สํานักพิมพ์ฯ พรอ้มสําเนา      
แบบฟอร์ม วก.130   

 
 
 
 
 

2.  การพิมพตํ์ารา (พิมพ์ซ้าํ) และแกไ้ขเกินร้อยละ 50 
            ในกรณีที่ตอ้งการพมิพ์ตําราและมกีารปรับปรุงแก้ไขเกินร้อยละ 50 ตอ้งผา่นการพิจารณาคุณภาพโดย
ผู้อ่านผลงานวิชาการจํานวน 1 ท่าน ตามหลักเกณฑ์นโยบายผู้อ่านผลงานวิชาการเดิม (พ.ศ. 2544)  ทั้งน้ี ผู้แต่ง
ตอ้งกรอกแบบฟอร์มชี้แจงรายละเอียดการแก้ไขตํารา (วก.135) และแบบฟอร์มขอผลติสิ่งพิมพ์เพ่ือจาํหน่าย (สนพ. 
001) พร้อมส่งต้นฉบับผ่านตามสายงานถึง ผอ.สวก. โดยมข้ัีนตอนการดําเนินงาน ดังน้ี  

 
2.1 ผู้แต่งกรอกแบบฟอร์ม วก. 130 เพ่ือขออนุมตัิเขียนเอกสารประกอบการสอนเย็บเล่ม/          

เอกสารคําสอน และนําเสนอแบบฟอร์มผา่นหัวหน้าภาค/ คณบด/ี ผู้อํานวยการ ตามลําดับ  
 
 
 

2.2  ผู้แต่งส่งตน้ฉบับที่พิมพ์แล้วแก่ผูอ้่านผลงานทางวิชาการ (Reader) 
(กรณีที่ต้นฉบับเป็นลายมือเขียน ผู้แต่งสามารถส่งมาใหส้ํานักพิมพ์ฯ พิมพ์ได้ โดยใหแ้นบสําเนา วก.130 มา 

พร้อมกับต้นฉบับ)   
 

 
 

 
 

 
 

 
 

2.5  ผู้แต่งกรอกแบบฟอร์มดังน้ี 
2.5.1 สนพ. 001 (แบบฟอร์มขอผลิตสิ่งพิมพ์เพ่ือจําหน่าย) โดยขอให้ระบุในแบบฟอร์ม ว่า 

ตอ้งการผลติตาํราในรูปแบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์(e-book) ด้วยหรือไม่ วก.135 
(แบบฟอร์มชีแ้จงรายละเอียดการแก้ไขตํารา) 

2.5.2 พร้อมแบบฟอร์ม วก.130 ทีม่ีลายเซ็นของ Reader แล้ว ผ่านหัวหน้าภาค/ คณบดี/    
ผู้อํานวยการ ตามสายงาน   
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  2.7  สํานักพิมพ์ฯ ดําเนินการดังน้ี 
 

ก. จัดหน้า  ออกแบบปก และจัดพิมพ์ตามจํานวนที่ได้รับอนุมัติ   
ข. ประสานงานการจัดทํา  e-book  (เฉพาะตาํราที่แจ้งความประสงค์ใน สนพ.001 ว่าต้องการ  

จําหน่ายในรูปแบบ e-book ) 
   

 2.8   ส่งจําหน่ายที่ร้านสหกรณ์ฯ / เว็บไซต ์เช่น MEB, ebooks.in.th และ  I Love Library และ
เผยแพร่ผ่านเว็บไซตส์ํานักพิมพ์ฯ (www.bupress.bu.ac.th) 

 2.6  หัวหน้าภาค/ คณบดี/ ผูอ้ํานวยการ ลงนามอนุมตัิ และแจ้งจํานวนนักศึกษาที่ตอ้งการใช้เอกสาร ลง
ในสนพ.001  (แบบฟอร์ม วก.130 ที่มลีายเซ็นของ Reader แล้วให้เก็บที่คณบดี/ผูอ้ํานวยการ)  จากนั้น ส่ง
แบบฟอร์ม สนพ.001 ผ่าน  

-  ผอ.สวก. เพ่ือตรวจสอบยอดนักศึกษา นโยบาย  และลงนามอนุมตัิ  (กรณีไม่เป็นไปตาม นโยบายตอ้ง
เรียนเสนอ รอง วก. ให้รับทราบ) 

-  ผช.กค. ตรวจสอบจํานวนหนังสือทีค้่างสตอ๊กในร้านสหกรณ์ ก่อนลงนามอนุมตั ิ
-  ผอ.สนพ. เพ่ือตรวจสอบ และ เสนอ ผช.บร./รอง บร. เพ่ือลงนามอนุมัต ิ

 3.1  ผู้แต่งต้องกรอกแบบฟอร์มดังน้ี 
3.1.1  สนพ. 001 (แบบฟอร์มขอผลติสิ่งพิมพ์เพ่ือจําหน่าย) โดยขอให้ระบุในแบบฟอร์ม ว่า 
        ตอ้งการผลติตําราในรปูแบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์(e-book) ด้วยหรือไม ่ 
3.1.2  วก.135 (แบบฟอร์มชีแ้จงรายละเอียดการแก้ไขตํารา)  

 3.2  หัวหน้าภาค/ คณบดี/ ผูอ้ํานวยการ ลงนามอนุมตัิ และแจ้งจํานวนนักศึกษาที่ตอ้งการใช้เอกสาร ลง
ในสนพ.001  จากน้ัน ส่งแบบฟอร์ม สนพ.001 ผ่าน  

-  ผอ.สวก. เพ่ือตรวจสอบยอดนักศึกษา นโยบาย  และลงนามอนุมตัิ  (กรณีไม่เป็นไปตาม นโยบายตอ้ง
เรียนเสนอ รอง วก. ให้รับทราบ) 

-  ผช.กค. ตรวจสอบจํานวนหนังสือทีค้่างสตอ๊กในร้านสหกรณ์ ก่อนลงนามอนุมตั ิ
-  ผอ.สนพ. เพื่อตรวจสอบ และ เสนอ ผช.บร./รอง บร. เพ่ือลงนามอนุมัต ิ

 
 
  
 

 

 
      
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.  การพิมพตํ์ารา (พิมพ์ซ้าํ) และมีการแกไ้ขไม่เกินร้อยละ 50 
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  3.3  สํานักพิมพ์ฯ ดําเนินการดังน้ี 
 

ก. จัดหน้า  ออกแบบปก และจัดพิมพ์ตามจํานวนที่ได้รับอนุมัติ   
ข. ประสานงานการจัดทํา  e-book  (เฉพาะตาํราที่แจ้งความประสงค์ใน สนพ.001 ว่าต้องการ  

จําหน่ายในรูปแบบ e-book ) 

 3.4   ส่งจําหน่ายท่ีร้านสหกรณ์ฯ / เว็บไซต ์เช่น MEB, ebooks.in.th และ  I Love Library และ
เผยแพร่ผ่านเว็บไซตส์ํานักพิมพ์ฯ (www.bupress.bu.ac.th) 
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   4.3  ผูอ้่านผลงาน (Reader) พิจารณาต้นฉบับ เมือ่แก้ไขเสร็จสิ้น  Reader ลงนามที่ด้านหลังของ  
แบบฟอร์ม วก. 130   

 

   4.4  ผู้แต่งสง่ต้นฉบับที่ผ่านการอนุมตัิ โดย Reader แล้วให้แก่สํานักพิมพ์ฯ พรอ้มสาํเนาแบบฟอร์ม 
วก.130   

4.5   ผู้แต่งกรอกแบบฟอร์มดังน้ี 
4.5.1  สนพ. 001 (แบบฟอรม์ขอผลิตสิ่งพิมพ์เพ่ือจําหน่าย) โดยขอให้ระบุในแบบฟอร์มว่า 
         ตอ้งการผลิตตําราในรูปแบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์(e-book) ด้วยหรือไม ่ 
4.5.2  พร้อมแบบฟอร์ม วก.130 ท่ีมลีายเซน็ของ Reader แล้ว ผ่านหัวหน้าภาค/ คณบดี/ 
         ผูอ้ํานวยการ ตามสายงาน   

 
 
 
4.  การขออนมัุติพิมพ์คร้ังแรก หรือ พิมพซ์้ํา และมีการปรับปรุงแกไ้ขเกนิกว่าร้อยละ 50 

จะต้องมผีูอ้่านผลงานทางวิชาการ จํานวน 1 ท่านตอ่เล่ม ตามหลักเกณฑ์นโยบายผูอ้่านผลงานวิชาการเดิม 
(พ.ศ. 2544) โดยมีข้ันตอนการดําเนินงานดังน้ี 

 
4.1  ผู้แต่งกรอกแบบฟอร์ม วก. 130 เพ่ือขออนุมตัิเขียนเอกสารประกอบการสอนเย็บเล่ม/เอกสาร  คํา

สอน และนําเสนอแบบฟอร์มผ่านหัวหน้าภาค/ คณบด/ี ผูอ้ํานวยการ ตามลําดับ  
 
 
 

4.2  ผู้แต่งส่งตน้ฉบับที่พิมพ์แล้วแก่ผูอ้่านผลงานทางวิชาการ (Reader) 
(กรณีที่ต้นฉบับเป็นลายมือเขียน ผู้แต่งสามารถส่งมาใหส้ํานักพิมพ์ฯ พิมพ์ได้ โดยใหแ้นบสําเนา วก.130 มา 

พร้อมกับต้นฉบับ)   
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 

  

ขั้นตอนการขออนุมตัิพิมพเอกสารคําสอนและเอกสารประกอบการสอนเย็บเลม 
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    4.7  สํานักพิมพ์ฯ ดําเนินการดังน้ี 
 

ก. จัดหน้า  ออกแบบปก และจัดพิมพ์ตามจํานวนที่ได้รับอนุมัติ   
ข. ประสานงานการจัดทํา  e-book  (เฉพาะตาํราที่แจ้งความประสงค์ใน สนพ.001 ว่าต้องการ  

จําหน่ายในรูปแบบ e-book ) 

 4.8  ส่งจําหน่ายที่ร้านสหกรณ์ฯ / เว็บไซต ์เช่น MEB, ebooks.in.th และ  I Love Library และ
เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์สํานักพิมพ์ฯ (www.bupress.bu.ac.th) 

 4.6  หัวหน้าภาค/ คณบดี/ ผูอ้ํานวยการ ลงนามอนุมตัิ และแจ้งจํานวนนักศึกษาที่ตอ้งการใช้เอกสาร ลง
ในสนพ.001  (แบบฟอร์ม วก.130 ที่มลีายเซ็นของ Reader แล้วให้เก็บที่คณบดี/ผูอ้ํานวยการ)  จากนั้น ส่ง
แบบฟอร์ม สนพ.001 ผ่าน  

-  ผอ.สวก. เพ่ือตรวจสอบยอดนักศึกษา นโยบาย  และลงนามอนุมตัิ  (กรณีไม่เป็นไปตาม นโยบายตอ้ง
เรียนเสนอ รอง วก. ให้รับทราบ) 

-  ผช.กค. ตรวจสอบจํานวนหนังสือทีค้่างสต๊อกในร้านสหกรณ์ ก่อนลงนามอนุมตั ิ
-  ผอ.สนพ. เพ่ือตรวจสอบ และ เสนอ ผช.บร./รอง บร. เพ่ือลงนามอนุมัต ิ

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.  เอกสารคําสอนหรือเอกสารประกอบการสอนท่ีมีการปรับปรุงเป็นตํารา 
  จะต้องมกีารแก้ไขปรับปรุงเกินกว่าร้อยละ 70 และตอ้งไม่ใชช้ือ่ซ้ํากับเอกสารคําสอน และเอกสาร
ประกอบการสอนเดิม โดยตอ้งมีผู้ตรวจอ่านที่เป็นผู้ทรงคณุวุฒิภายนอกตามหลักเกณฑ์เดียวกับการขอตําแหน่ง 
ทางวิชาการ โดยมีขั้นตอนการดําเนินงานตามรูปแบบการขออนุมตัิพิมพ์ตําราครั้งแรก 
 


